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Guia rapida

Consideraciones previas.

Se requiere disponer de direccién de correo @unizar.es en ldentidad
https://identidad.unizar.es/identidad/ide100bienvenida.faces

Si no dispone de direccién de correo @unizar.es puede solicitarla en:

https://sicuz.unizar.es/correo-y-colaboracion/correo-electronico/correo-

electronico-inicio

Configuracién (instalacién software).
Es necesario descargar e instalar el software necesario para su sistema operativo
gue encontrard en el siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-
certificado/configuracion-previa

Solicitud del certificado en la web de la FNMT:

e Solicitud sin certificado

e Solicitud con certificado de empleado publico AP (Renovacién)
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-
certificado/solicitar-certificado

Con el CIF de la Universidad: Q5018001G y CONSERVAR el cédigo de solicitud que
se le envie al correo electrénico unizar.

Solicitud interna del certificado en e-Gestion del empleado de la Universidad:
(Solamente si ha realizado la Solicitud sin certificado)

[~ e-Gestion del empleado

[> Datos del empleado

[> Formacidn

[> Datos econdmicos

<
Solicitud Cert. Electronico

[> Accidn Social

[> Vacaciones, licencias y

perm.

[> Horas/ServExtraordinarios

[> Control Horario

[> Utilidades

— Solicitud de cerificados

https://rrhh.unizar.es/

Descarga e instalacion del certificado desde la web de la FNMT:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-
certificado/descargar-certificado

Copia de seguridad y proteccidon con contrasefia. (Paso imprescindible para
poder firmar con Circuitofirmas). Las instrucciones para exportar el certificado del

navegador y para protegerlo con contrasefia estan disponibles en
http://sededocumentacion.unizar.es/manciu/certificado _con clave seguridad.html
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1. Introduccion.

La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda (en
adelante, FNMT) pone a su disposicién diferentes tipos de certificados electrénicos
mediante los cuales podra identificarse y realizar tramites de forma segura a través de
Internet. Entre otros (compatibles entre si):

1.1 Certificado de Persona Fisica

El certificado FNMT de Persona Fisica, que se emite sin coste a cualquier
ciudadano que esté en posesién de su DNI o NIE, es la certificacién electrénica
expedida por la FNMT que vincula a su suscriptor con unos datos de verificacién de
firma y confirma su identidad personal. Este certificado le permitira identificarse de
forma telematica y firmar o cifrar documentos electrénicos.

El procedimiento de obtencion de este certificado estd detallado en la FNMT,
en el enlace https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Solicitud de cita previa en la Universidad de Zaragoza para acreditacién de la
identidad para solicitar certificado personal de la FNMT. (No sirve para la solicitud del
certificado de empleado publico que debe gestionarse desde People.)

https://ae.unizar.es/?app=citas

Sede donde debe presentarse: Oficina de Registro General. Campus Plaza San
Francisco. Edificio Antiguo Rectorado, planta calle. Pedro Cerbuna, 12, Zaragoza

1.2 Certificado de Empleado Publico (AC Sector Publico)

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico,
regula los sistemas de identificaciéon de las Administraciones Publicas, asi como los
sistemas de firma electrénica del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Conforme a la citada Ley, la FNMT expide, entre otros, el certificado de firma
electrénica del personal al servicio de la Administracion Publica (Certificado de
Empleado Publico) a funcionarios, personal laboral, estatutario y personal autorizado,
al servicio de la Administracién Publica, en el ejercicio de sus funciones para la misma.
La FNMT expide los certificados en “software” (como archivo descargable) o en tarjeta
criptografica.

La Universidad de Zaragoza dispone de una Oficina de Registro habilitada por
la FNMT para emitir certificados electrénicos de empleado publico de la FNMT a sus
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