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Puntos a tratar en la sesion

Documentos organizativos de referencia
Definicion de Trabajo Fin de Grado (TFG) y
Actividades a realizar

Matricula del TFG

Direccién del TFG: Reglamento, ordenacion del
alumnado y proceso de eleccion
Informacion sobre los directores/as

Lineas Tematicas

Cronograma Inicial

Seguimiento del TFG

Calificacion y Defensa del TFG

10. Primeros pasos y recomendaciones
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1. Documentos organizativos de referencia

Guia docente de la asignatura (Moodle):

Reglamento Trabajo Fin de Grado Facultad de Educacion (Moodle)

Reglamento Trabajo Fin de Grado UZ
https://educacion.unizar.es/sites/educacion/files/archivos/TFG/0o8 Reglamento TFG

23 24.pdf

Asignatura Moodle para la gestion de informacion:

"Trabajo Fin de Grado Magisterio en E Infantil y Primaria. Facultad de Educacion.
Curso 2026-27"
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https://educacion.unizar.es/sites/educacion/files/archivos/TFG/08_Reglamento_TFG_23_24.pdf
https://moodle.unizar.es/add/course/view.php?id=52251
https://moodle.unizar.es/add/course/view.php?id=52251

2. Definicion de Trabajo Fin de Grado (TFG)
y Actividades a realizar

Como senalan los documentos normativos, el TFG consistira
TFG en la realizacion, por parte del estudiante, de un trabajo
autonomo  con suficientes elementos de creacion
personal y acorde con lo establecido en la memoria del
titulo, en el que se pongan de manifiesto las competencias
adquiridas por el estudiante a lo largo de la titulacion.

El TFG es una asignatura obligatoria de g créditos, lo que se
traduce en 225 horas de trabajo autonomo del estudiante
bajo la direccion de uno o varios profesores universitarios.

El TFG debe materializarse en una memoria escrita que se
defiende publicamente ante un tribunal
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2. Definicién de Trabajo Fin de Grado (TFG)
y Actividades a realizar

Actividad A: Realizacion de una memoria

* Elegir un tema con el director/a
* Documentarse

* Disefiar una linea de trabajo
Elaborary escribir la memoria
Entrega al/la directora/ay
Hacer el Depdsito para defensa

Actividad B: Seguimiento del proceso de trabajo: con el Director/a

* Acudira la convocatoria del director/a del seminario
» Fijar un calendario con las reuniones obligatorias
* Registro incidencias en cuadernillo con firma de estudiante/director/a

Actividad C: Defensa ante tribunal

« PRESENTACION: mediante un ppt u otro
* DEFENSA: Responder las preguntas realizadas por el tribunal argumentando
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3. Matricula del TFG

Para matricularse del TFG, el/la estudiante debera
haber superado al menos 162 créditos y estar
matriculado de todos los créditos de la titulacion
que le falten por superar.

El/La estudiante se matriculara del TFG en el
periodo ordinario del curso en el que desee realizar
su defensa. Quienes no hayan presentado, o no
hayan superado el TFG, durante las convocatorias
adscritas dispondran de un periodo extraordinario
de matricula en el siguiente curso.
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4. Direccion del TFG: Reglamento

- Cada TFG tendra asignado un/a director/a 0 un maximo de
dos codirectores/as que tutelaran Y superVvisaran |a labor del
estudiahte durahte el proceso de realizaCion del trabajo.
El/La director/a 0 uno/a de |0os codirectores/as debera ser un
profesor adsCrito a |la Facultad de Educacion ¥ a una de 1as
dreas de  conocimiento Vinculadas con la Titulacion
correspondiente.

- Gi por Causa de fuerza mayor un/a director/a profesor/a no
puede continuar Con |a direccion de un TFG. el/la director/a
del Departamento al que pertenece ese profesor, oido el
estudiahte, deberd garantizar la continuidad del trabajo
proponhiendo a otro profesor/a del area que pueda dirigir,

. Cualquier cambio en la direccién de un TFG
debera ser comunicado por el Departamento al/la
estudiante, a la CoordinacCion de |a titulacCion ¥ a SeCretaria
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https://educacion.unizar.es/sites/educacion/files/archivos/TFG/08_Reglamento_TFG_23_24.pdf

4. Direccion del TFG: Ordenacion del alumnado

PROCEDMIENTO Y CRITERIOS DE ORDENACION:

1. Se ordenan en listas independientes segiin nota media (ver puntos 2y 3):
» estudiantes de Grado en Magisterio en E. Infantil
« estudiantes de Grado en Magisterio en E. Primaria.

2. En la asignatura Moodle se publicaran en apartados especificos las listas de
estudiantes matriculados en cada uno de los Grados, clasificados en funcion
de la mayor nota media del expediente académico para el proceso de
eleccién (a diferencia de practicas escolares, no hay division por intervalos de
créditos superados; el orden, por tanto, sera diferente).

3. Las calificaciones a tener en cuenta serdn las que constan en el expediente
académico después de la convocatoria extraordinaria del curso anterior
(o ultimo matriculado).

4. En caso de empate respecto al criterio anterior, se resolvera de acuerdo a la
ordenacion alfabética por la letra que resulte del sorteo que al inicio de
cada curso académico se realice ante la profesora secretaria de la Facultad.
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4. Direcciéon del TFG: Eleccion de director/a (a través de la
asignatura Moodle)

Los/as estudiantes matriculados en TFG verifican estar dados de alta en la
asignatura que recoge la informacion sobre:

- Ordenacion del alumnado
- Listado de posibles directores/as y lineas tematicas.
En esta asignatura de moodle se abrird una encuesta para elegir director/a.

Habra un plazo en que estara abierta la encuesta para la eleccion: los dias 3, 4
y 5 de noviembre.

En la encuesta tendras que seleccionar posibles directores/as
PRIMARIA: 20 profesores/as en orden de preferencia,
INFANTIL: 12 profesores/as en orden de preferencia

Una vez finalizado el plazo, si es necesario, se contactara por mail/teléfono
con los/as estudiantes en que se haya atascado el proceso y no se le ha podido
asignar un director entre los propuestos.

Cuando de este modo no se pueda resolver se realiza una eleccion presencial a
la que se convocard al alumnado al que no ha podido asignarse un/a
director/a entre los/las propuestos/as para que elija director/a entre los que
tienen disponibilidad facilitando dicha relacion.



5. Informacion sobre los/las directores/as

- Disponibles en moodle entre el el 23 de oCtubre.

- GCe oferta un ne de TFG que dirigiran en la
ttulaCion

- Hay directores/as con TFG solo en INFANTIL

- Hay directores/as conh TFG solo enh PRIMARIA

- Enh otos Casos, se ofertan en ambas ttulaciones
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6. Lineas tematicas

Disponibles en Moodle (a partir del 23 de
octubre)

Hay lineas especificas deINFANTIL

Hay lineas especificas de PRIMARIA
En muchos casos se ofertan en ambas

titulaciones Del6 a1 30 de
. . . . octubre (se
e Seexplican en las sesiones informativas de informara en
cada departamento.

Moodle)

Cada linea es ofertada, en general, por
varios/as profesores/as.

Cada profesor/a ofrece una o varias lineas
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« CEIN (Comité de ética): Aplica en funcion del tipo de trabajo
(pendiente de actualizacidn de instrucciones). Por ahora...

1. Sin Revision bibliografica, Nada ante el CEIN ni
interaccion analisis de documentos o Unidad de Protecciéon de
normativa, propuestas Datos

didacticas no aplicadas,
datos publicos y andnimos

2. Interaccion  Entrevistas, cuestionarios, Declaracion responsable El/la

ordinaria grupos de discusion, firmada por director/ay  director/a
observacion, estudiante, enviada al
intervenciones en el aula, CEIN para registro; si hay
grabaciones datos personales, con el
Test de Privacidad o la
autorizacion de CUSTOS
3. Casos Publicacién prevista en Evaluacién ordinaria del  El/la
excepcionales  revistas que exijan CEIN, con Test de director/a

dictamen de un comité de Privacidad o, sida3o
ética, o trabajo de campo  mas, autorizacion en
especialmente delicado CUSTOS

Nota: Variables: 1, recogida de datos de personas; 2, intencion de publicar

w:  Universidad @"
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Sin tramite previo

Tras enviar la
Declaracion (sin
evaluacion previa)

Solo con informe
favorable del CEIN
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7. Cronograma Inicial

ACCION FECHA

Publicacién orden eleccion TFG 23 octubre (30 octubre definitivo)

Publicacion de listado de lineas de investigacion: 23 de octubre

Publicacién de relacion de directores/as deTFG: 23 de octubre

Presentacion lineas por departamentos 'y Entre 26y 30 de octubre

directores/as:

Eleccién director/a TFG (encuesta Moodle): 3, 4y 5 de noviembre

Asignacion provisional director/a TFG: 16 de noviembre

Plazo alegaciones: Hasta el 18 de noviembre, a las
14h.

Asignacion definitiva de director/a: 24 noviembre

Seminario inicial, en grupo: Entre 26 de noviembrey 4 de
diciembre

; Universidad @'— Facl.lltad::ieEducaciﬁn
18 Zaragoza Universidad Zaragoza




8. Seguimiento del TFG

YT I TR R R R Y
Cada director/a de TFG convocara a todos/as sus estudiantes a un
seminario en grupo para decidir los temas del TFG y orientarlos en su
seguimiento.

Ademas celebrara, al menos, cuatro tutorias individuales con cada
estudiante.

La asistencia a estas sesiones es obligatoria. En cada una de ellas el
estudiante tiene que presentar la parte de trabajo acordada en la
tutoria anterior y el director asesorara a estudiante sobre la
continuacion del trabajo.

Estas actividades seran registradas, valoradas y firmadas por
estudiante y director/a en un Cuadernillo de Seguimiento (en

Moodle en formato editable).

Este cuadernillo debe ser conservado por los estudiantes a lo
largo de todo el proceso.

Es la herramienta para evaluar el seguimiento y la actividad B. Es necesario
llevarlo al dia.
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9. Calificacién y Defensa del TFG: Convocatorias

« Habra tres convocatorias por curso académico
- febrero*
- mayo
- julio
de las que el estudiante podra utilizar solamente dos.

Los estudiantes de nueva matricula solo podran presentar su TFG en las
convocatorias de mayo y julio.

Para poder presentar el TFG en la convocatoria de febrero, son requisitos
imprescindibles:

1.  Haber estado matriculado/a en el curso o cursos precedentes.

2.  Tenerasignado el/la mismo director/ay linea.

3.  Que su director/a acepte continuar dirigiendo dicho TFG.

Universidad -
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9. Calificacion y Defensa del TFG: Defensa

La calificacion del TFG corresponde: 70% a las actividades Ay B (memoriay

0an
(1 1]

seguimientoy 30% a la defensa

La defensa del TFG se hara ante un tribunal designado a tal efecto.

Para llevar a cabo la defensa ante el tribunal es necesario tener un
maximo de 12 créditos de la titulacion pendientes.

La defensa del TFG ante el tribunal se realizara en sesion publica en
las fechas establecidas por el Decanato y dentro de los periodos
temporales propuestos en el calendario.

Universidad
Zaragoza : Facultad de Educacién
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La calificacion del TFG corresponde: 70% a las actividades Ay By 30% a la actividad C

(0.

* El tribunal valorarg, siguiendo

70%

Actvidades A+B

9. Calificacion y Defensa del TFG: Calificacion

Una vez recibida la memoria definitiva
en el plazo fijado su director/a la valorara
siguiendo los criterios de evaluaciéon
propuestos en la guia docente del TFG.

 Otorgara una calificacion sobre 10 que

supondra el 60% de la calificacion final.

« También valorara con una calificacion

sobre 10 la asistenciay participacion
del estudiante en el seminario en grupoy
el seguimiento en las cuatro tutorias
individuales.

Esta segunda calificacion supondra el
10% de la calificacién final.

« Esimprescindible obtener un 5/10 en

ambas actividades para pasar ala
defensa ante el/la directora/a.

Actividad C

los criterios de evaluacion
indicados en la guia docente,
con 3 puntos sobre 10:

La fase de exposicion oral,
que dard lugar a una
calificacion sobre 10 que
supondra el 20% de la
calificaciénfinal.

La fase de debate, que dara
lugar a una calificacién sobre
10 que supondra el 10% de la
calificacion final.




10. Primeros pasos y recomendaciones: Eleccion de director/a

Eleccion de director/a:

1. Comprobar tu posicion en la lista de estudiantes

2. Seleccionar tus lineas/directores/as de TFG preferentes
3. Acudir alas sesiones informativas de los departamentos
4. Estar atentos/as a la encuesta en moodle: 3,4y 5 de

noviembre y rellenarla con TODAS las opciones (luego se
cerrarq)

5. Segquir las instrucciones que figuren en la encuesta

; Universidad @‘ Fa:l.lltadr:leEducaciﬁn
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10. Primeros pasos y recomendaciones: Aplicacion para la eleccion

1. Para completar el cuestionario debes entrar en la seccion de tu
grado: Infantil, Primaria.

2. Tienes que intfroducir 12 (INFANTIL) o 20 (PRIMARIA) nombres de
profesores en orden de preferencia, sin repetir ninguno.

3. Después de realizar la encuesta deberds guardar en pdf, hacer
captura de pantalla o imprimir en papel la pantalla en la que
aparece la eleccion que has realizado, con la fecha y hora de
envio, como justificante de que has realizado la elecciéon de
director/a del TFG. No se admitirdn reclamaciones sin presentar
dicho justificante.

4. En caso de que cometadis algun error en el proceso de eleccion,
podéis volver a realizar la eleccion haciendo otra vez la encuesta.
El sistema guarda todas las elecciones y nosotros tendremos en
cuenta la Ultima realizada. Es importante que sedis coherentes,
responsables y consecuentes con vuestra eleccion.

"""" Universidad 2
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DUDAS

PREGUNTAS .
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Informacién complementaria: Plagio y fraude académico

Tipos de fraude académico mas comunes Falta de Falta C!‘-‘
. ; preparacion y

E + Uso de dispositivos electronicos lnfﬂrmaﬂlén ESfuerZO
X * Copia individual a través de dispositivos sobre el fraude necesarios
A electronicos (movil, ordenador A i

_ ( orde ) académico y sus para superar
M * Copia con colaboracion (interna o externa) a consecuencias .
E través de dispositivos electrénicos i I la materia
N  Usode material no autorizado : - ,
E * Chuletas CQue fa ctores
S » Otro material (apuntes, libros...) CDﬂtribuyen al fraude

m» Copia de la obra de otro autor presentandola como propia, aca d é m |CO P

ya sea la copia de |la obra completa o una copia parcial.

m» Reproduccion en el trabajo propio de partes literales
(fragmentos) de |la obra de otro autor, frases o parrafos sin

Facilidad para

citarlo. Accesibilidad cometer
al uso de
m= Incluir ideas o textos ajenos con palabras propias . ) - fraude con el
(parafraseando), sin citar su procedencia. |nte||genC|3 uso de nuevas
artificial

T
R
A
B
A
J
O
S

tecnologias

m» Uso no autorizado de inteligencia artificial.

https://biblioteca.unizar.es/propiedad-intelectual/propiedad-intelectual-plagio

https://inspecciongeneral.unizar.es/sites/inspecciongeneral/files/archivos/Inspecci
%C3%B3n/Prevenci%C3%B3n fraude acad%C3%Agmico ESTUDIANTES.pdf
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https://biblioteca.unizar.es/propiedad-intelectual/propiedad-intelectual-plagio
https://inspecciongeneral.unizar.es/sites/inspecciongeneral/files/archivos/Inspecci%C3%B3n/Prevenci%C3%B3n_fraude_acad%C3%A9mico_ESTUDIANTES.pdf

MUCHAS GRACIAS POR VUESTRA ATENCION

Carlos Penarrubia: carlospl@unizar.es

Tatiana Iniguez: tatianai@unizar.es
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