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NORMATIVA DE PRACTICUM DEL MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESORADO DE
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA, BACHILLERATO, F.P. Y ENSENANZAS DE
IDIOMAS, ARTISTICAS Y DEPORTIVAS

(Aprobada por Acuerdo de la Comisién de Garantia de la Calidad el 11-05-2021)

1. Normativa de referencia

La realizacién del Practicum del Master Universitario en Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria,
Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas, Artisticas y Deportivas, estara regulada, ademas de
por la presente normativa, por las siguientes referencias:

- Orden ECI 3858/2007, de 27 de diciembre, por la que se establecen los requisitos de los titulos que
habiliten para el ejercicio de las profesiones de Profesor de Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacién Profesional, Ensefianzas Artisticas, Ensefianzas de Idiomas y Ensefianzas Deportivas.

- Acuerdo de 22 de diciembre de 2010, del Consejo de Gobierno, por el que se aprueba el Reglamento
de Normas de Evaluacion del Aprendizaje de la Universidad de Zaragoza, y en especial, el articulo 9.4.

- Orden EDU/3498/2011, de 16 de diciembre, por la que se modifica la Orden ECI/3858/2007, de 27 de
diciembre, por la que se establecen los requisitos para la verificacidn de los titulos universitarios oficiales que
habiliten para el ejercicio de las profesiones de Profesor de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas.

- Orden PRI/249/2021, de 4 de febrero, por la que se dispone la publicacién del convenio de cooperacién
educativa entre el Gobierno de Aragén y la Universidad de Zaragoza, para la realizacion de practicas académicas
externas de estudiantes universitarios.

- Ley26/2015, de 15 de enero, que modifica la Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccién Juridica
del Menor.

- Resoluciones anuales del Director General competente en materia de Formacion del Profesorado, del
Gobierno de Aragdn, por la que se dictan instrucciones para el desarrollo de las practicas de los estudiantes de
Master en Profesorado.

2. Centroseducativos de practicas

21 Podrdn ser centros educativos de practicas de los alumnos del Master en Profesorado, aquellos de la
Comunidad Auténoma de Aragdn sostenidos con fondos publicos, que impartan alguna de las ensefianzas
de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion Profesional, Ensefianzas de Idiomas,
Artisticas o Deportivas o centros privados con convenio firmado con la Universidad de Zaragoza y autorizado
por el Gobierno de Aragdn. Asimismo, podran realizarse practicas en centros no dependientes de la DGA
con los que se tengan firmados convenios con la Universidad de Zaragoza; estas practicas seran gestionadas
por UNIVERSA.

22. El Departamento del Gobierno de Aragdn con competencias en materia de educacién determinara

los centros de niveles no universitarios de la Comunidad Auténoma en los que los alumnos de las citadas



ensefianzas puedan realizar el periodo formativo de practicas incluido en su plan de estudios, dictando las
instrucciones que considere necesarias para cada curso escolar. En todo caso, los centros educativos que
deseen ser designados como centros colaboradores indicaran, para cada curso escolar, las especialidades que
cuentan con profesorado disponible, conforme a las Resoluciones anuales del Director General competente
en materia de Formacion del Profesorado, asi como el numero de alumnos que pueden tutorizar y turno

respecto del puesto docente del profesor-tutor del Practicum en el centroeducativo.

Los centros educativos de practicas adquirirdn el compromiso de colaborar, de manera regular y sistematica,
en la formacién practica de los estudiantes del master o del curso de formacidn pedagdgica y didactica. El
alcance de dicha colaboracién no tiene que limitarse solamente a la imparticién del Practicum, sino que
podrdn desarrollar otras actividades relacionadas con la formaciéon practica de los alumnos, con la
investigacién o con la innovacidn educativa. Los centros educativos de practicas integraran en su proyecto
educativo el marco funcional que asumen como centros en los que se realizan practicas universitarias.

3. Tutores de practicas

31

Podran ser profesores-tutores quienes cumplan con los requisitos que para cada curso académico se
establezcan en la Resolucion del Director General competente en materia de Formacién del Profesorado,

con las funciones que en ella se determinen.

A cada profesor-tutor del Practicum le correspondera un nimero de alumnos adecuado a las caracteristicas
de la especialidad correspondiente que no podra ser superior a 2, salvo que concurra alguna circunstancia

excepcional reconocida por la Comisién Autondémica.

Serdn funciones del profesor-responsable del Practicum en la Universidad de Zaragoza:
a) Desarrollar los resultados de aprendizaje, objetivos, contenidos, metodologia y evaluacién de las

asignaturas de Practicum definidos en sus correspondientes guias docentes.

b) Informar al profesor-tutor en el centro educativo de las actividades docentes que va a realizar el
estudiante, asi como de los criterios e instrumentos de evaluacién de las asignaturas de Practicum.

c) Realizar con los estudiantes asignados las tutorias y reuniones necesarias para la elaboracién de los

informes de practicas.
d) Evaluaralosalumnos en practicas, en colaboracion con el profesor-tutor del centro educativo.

e) Firmar las actas.

4. Relaciéon delalumnado de Practicum con el centro colaborador

41

Durante el periodo del Practicum los alumnos cumplirdn el horario, calendario y normas del centro donde
realizan las practicas. Respetaran las normas de confidencialidad sobre las tareas que estan realizando

durante su periodo del Practicum y una vez que éste haya finalizado.

En ningln caso los alumnos en practicas tendran la totalidad de la responsabilidad de la docencia, ni actuaran
sin la supervisién del profesor-tutor del Practicum correspondiente. Dado el caracter formativo de las
practicas, los estudiantes no podran firmar ni asumir responsabilidades sobre informes ni actuaciones que

requieran cualificacién profesional.

La realizacién de las prdcticas no comportard ningun tipo de vinculo laboral de los alumnos con el

Departamento de Educacién del Gobierno de Aragdn o con el titular de los centros. No obstante, el seguro



universitario de los estudiantes en practicas tendra la cobertura legal necesaria durante todo el periodo de

practicas en elcentro.

El director del centro educativo informara al Coordinador del Mdster de la Universidad de Zaragoza de
cualquierincidencia o conducta de los estudiantes que altere la vida del centro. En su caso, se elevara informe

al director del Servicio Provincial correspondiente.

5. Calendario yestructuradel Practicum

51

La duracion total del Practicum es de 10 créditos ECTS lo que supone 250 horas de trabajo del estudiante,
de las cuales 210 horas son presenciales en el centro educativo (un total de 35 dias lectivos a razén de 6
horas cada dia). El resto de las horas se repartirdn en actividades no presenciales de revision de
documentos, preparacion de clases, elaboracion de informes, etc. y la asistencia a seminarios y tutorias con
el profesor- responsable del Practicum de la Universidad.

TOTAL PRACTICUM 10 ETCS = 250 HORAS
1 ECTS = 25 horas de trabajo del estudiante

Todas las especialidades salvo Orientacion Educativa
3 ECTS =75 horas

Practicum | (primer semestre)
10 dias lectivos

7 ECTS = 175 horas

Practicum Il (segundo semestre)
25 dias lectivos

Orientacién Educativa
10 ECTS = 250 horas

Practicum

35 dias lectivos

El Practicum del Master en Profesorado de Educacidon Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional y Ensefianzas de Idiomas, Artisticas y Deportivas se realizard durante los dias lectivos previstos
en el calendario escolar de los centros educativos de practicas. El calendario de practicas sera establecido,
una vez consultada la planificacidn del Mdster con el coordinador de la titulacién, durante el ultimo trimestre
del curso escolar anterior por la Direccion competente en materia de Formacién del Profesorado, del
Gobierno de Aragdn. Serd publicado en la pagina web del Master. En dicha Resoluciéon se estableceran dos

periodos para el Practicum | y Il de todas las especialidades salvo Orientacién Educativa:
a) Practicuml.

El Practicum | es la primera fase de estancia en el centro educativo, tendra una duracion de diez dias

lectivos y estd previsto que se desarrolle en el primer semestre académico.

Asimismo, antes de finalizar este primer periodo de practicas, los estudiantes mantendran una reunién
con su tutor de especialidad en el centro educativo para definir aquellos aspectos que vayan a trabajar
posteriormente en el aula durante la siguiente fase, y en especial, etapa, curso, médulo, unidad didactica

de intervencidn, etc.
b) Practicumll.

El Practicum Il es la segunda fase de estancia en el centro educativo, tendra una duracion de 25 dias



lectivos y esta previsto que se desarrolle en el segundo semestre académico.

El Practicum de Orientacion Educativa tendrd una duracién de 35 dias lectivos y esta previsto que se
desarrolle en el segundo semestre.

53. Los alumnos del Master en Profesorado de la Universidad de Zaragoza realizaran los periodos de Practicum
en las fechas establecidas por el Gobierno de Aragdn, salvo condiciones especiales autorizadas por el

coordinador de la titulacién y que cuenten con el visto bueno de la Comisidn Autondmica.

54. Los estudiantes acudirdn al Centro Educativo de Practicas, el primer dia de cada una de las dos fases a las
10 horas (turno diurno) y a las 17 horas (turno vespertino, en las circunstancias especiales contempladas en
el apartado séptimo) y seran recibidos por el coordinador de formacidon del centro. A partir de ese momento,
el horario de cada estudiante se ajustard a la jornada laboral del profesor-tutor del Practicum
correspondiente.

55 Lasasignaturas de Practicum son de realizacion presencial y de caracter obligatorio en las fechas establecidas
para todos los estudiantes, salvo en aquellos casos en los que sea de aplicacidon la normativa sobre
Reconocimiento de Créditos (R.D. 861/2010, de 2 de julio, por el que se modifica el R.D. 1393/2007, de 29 de
octubre, por el que se establece la ordenacidn de las ensefianzas oficiales, asi como Acuerdo de 20 de
octubre de 2011 de la Comision de Garantia de calidad del Master): Se podrd reconocer los créditos de los
Practicum |, por la experiencia laboral, en el caso que dicha experiencia laboral sea como personal docente

en niveles de Ensefianzas Medias, en Centros Publicos o Privados Concertados.

56. Durantelos periodos de practicas no habra docencia en la Facultad, pero se realizardn seminarios o reuniones

con los profesores-responsables del Practicum de la Universidad con caracter obligatorio.

6. Procedimiento de solicitud y adjudicacion de los centros de practicas

61 Lasolicitud de centro de practicas, se presenta dentro de los plazos de matricula de julio y septiembre/octubre
aprobados cada curso por Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza. Por ello, los alumnos

entregaran a través de registro electronico conjuntamente:

e Ficha de recogida de datos para la asignacién de centros donde desarrollar el Practicum, pudiendo
solicitar localidad de preferencia (sélo se puede indicar una). En caso de solicitar turno vespertino por
condiciones especiales, debera adjuntarse la documentacién requerida en el apartado séptimo. En el caso
delas especialidades de Formacién Profesional, se indicard asimismo la familia profesional solicitada (sélo
una) para realizar las practicas, conforme a la titulacion de acceso al Master.

En ningln caso se garantiza la localidad y/o turno vespertino solicitados.

Si desea realizar las practicas fuera de la Comunidad Auténoma de Aragdn, debera ponerse en contacto

con UNIVERSA para la tramitacion del correspondiente convenio.

La no presentacion del documento dentro de los plazos oficiales de matricula establecidos supondra que
el estudiante decae en su derecho de eleccion de destino y del procedimiento de eleccién descrito a
continuacién. No obstante, se le garantiza el derecho a plaza en un centro de practicas, siendo la

adjudicacién de oficio.

e Certificado al que se refiere el articulo 13.5 de la Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccién
Juridica del menor o, en su defecto, autorizacidn para solicitar dicho certificado al Ministerio de Justicia.



La no presentacién del documento imposibilita al estudiante a realizar las practicas.

62. Unavez concluido el periodo de matricula de octubre se procedera a publicar la relacidn provisional completa
de estudiantes solicitantes en la pagina web de la Facultad de Educacién.Esta publicacidn tendrd caracter de
notificacion official a todos los efectos. En la relacidon constara si se ha solicitado participar en condiciones
especiales o turno vespertino y tales circunstancias han sido debidamente acreditadas. Asimismo, en el listado
constara la nota media del Titulo Universitario oficial con la que participé en el procedimiento de admision
a la especialidad Master o, en su caso, la nota de la Prueba de Conocimiento.

En listado independiente figuraran los alumnos que hayan solicitado la realizacién del Practicum fuera de la

Comunidad Auténoma de Aragon, por llevar una tramitacién especial a través de UNIVERSA.

El plazo de subsanacién y reclamacién a errores materiales sera de tres dias lectivos siguientes a la publicacion.
La reclamacién deberd presentarse a través del registro electrénico de la Universidad de Zaragoza
(regtel.unizar.es) e ird dirigida a la Facultad de Educacion (Presidente de la Comisidon de Garantia de la Calidad
del Master).

Una vez finalizado el plazo de reclamaciones se publicara el listado definitivo, que tendra caracter de notificacion
oficial a todos los efectos, si bien no generara efectos definitivos si la Universidad apreciase incorreccién en
el mismo.

63. El procedimiento para la adjudicacién de centros sera el establecido en la resolucién anual del Director
General competente en materia de Formacién del Profesorado y que se publica en el Boletin Oficial de
Aragdn. En cualquier caso, la Universidad de Zaragoza proporcionara a la Comisién Autondmica la lista de

estudiantes, ordenada por especialidades, de acuerdo a los bloques siguientes:

1. Primer blogue: alumnos que han solicitado la realizacién de practicas en condiciones especiales, salvo
turno vespertino, y que han aportado la justificacion documental que se detalla en el apartado

séptimo.

2. Segundo bloque: alumnos que han solicitado la realizacion de practicas en condiciones especiales,
turno vespertino, no incluidos en el primer bloque y que han aportado la justificacién documental que
se detalla en el apartado séptimo.

3. Tercer bloque: resto de alumnos matriculados. Al adjudicar las plazas se incluirdn en su
correspondiente orden los estudiantes que una vez agotadas las plazas disponibles en turno vespertino

deban elegir en turno diurno.

64. No se admitirdn solicitudes de cambio de centro que sean motivadas por circunstancias que se hubieran
podido acreditar en el plazo de solicitud. Se estudiaran solicitudes de cambio de centro por circunstancias
sobrevenidas. Cualquier cambio de centro debera solicitarse a la Comisién Autondmica.

El centro de practicas sera el mismo para todo el desarrollo del Practicum. Solo en circunstancias muy excepcionales
debidamente justificadas documentalmente, la Comisidon Autondmica podra considerar una reasignacion de centro
de practicas.



7. Condiciones especiales para la realizacion del Practicum

71

72

8.

8.

La inclusién de los estudiantes en los bloques, de realizacion del Practicum por condiciones especiales, con

posibilidad de elegir centro, localidad y turno de preferencia, se producird en uno de estos supuestos:

a) Laboral, solamente para turno vespertino: El estudiante debera acreditar suficientemente que se
encuentra trabajando y con contrato vigente en el momento de realizar la matricula. A tal efecto,
deberd aportar el contrato de trabajo -de entre las legalmente establecidas por cuenta ajena
(indefinido, temporal, para la formacidn, en practicas), o su certificacidon en activo como funcionario,
o su certificacion de alta en el Censo de empresarios, profesionales o retenedores, con indicacién de
su duracién y del horario de la jornada laboral. Las situaciones sobrevenidas de contratacion
posteriores a la fecha oficial de cierre de matricula no seran contempladas, como tampoco las que se
produzcan entre los dos periodos de Practicum.

b) Conciliacion familiar: el estudiante deberd acreditar que se encuentra al cuidado de hijos menores o
gue tiene la tutela legal de personas mayores de edad por medio del libro de familia o resolucion

judicial decretando latutela.
c) Violenciade género: serd de aplicacion la Ley Organica 1/2004.

d) Situaciones graves de naturaleza médica que impongan necesidades especiales de horario o
condiciones especiales del centro: el estudiante debera presentar certificado médico que justifique
suficientemente la situacion alegada

La documentacion justificativa de pertenecer a alguno de los bloques de condiciones especiales debera
aportarse obligatoriamente, para poder ser considerado en el correspondiente bloque, antes de la
finalizacién del periodo de matricula de septiembre/octubre.

Evaluacion del Practicum

La evaluacién del Practicum se detallara en las guias docentes de las asignaturas respectivas. En todo caso
deberan formar parte de la evaluacién del Practicum, tanto un informe del profesor-tutor del Practicum en
el centro educativo, como un trabajo escrito dirigido por el profesor-responsable del Practicum de la
Universidad de Zaragoza, a través del cual se verifiquen de manera detallada los resultados de aprendizaje

de esta formacién practica.

Conforme a la importancia de la tutorizacién del Practicum del Master en Profesorado, detallado en el
apartado 5.1., y debido a que el 7% del total de los créditos ECTS corresponde a tutorias presenciales en la
Facultad, las asignaturas del Practicum se acogerdn a lo establecido en el articulo 9.4 del Reglamento de
Normas de Evaluacién del Aprendizaje de la Universidad de Zaragoza que dice: Excepcionalmente, aquellas
asignaturas que por su especial dimensidn practica o clinica y en las que necesariamente los estudiantes deban
demostrar sus conocimientos o competencias en instalaciones o localizaciones fuera del aula convencional,
podrdn evaluarse tnicamente por la modalidad de evaluacion continua.

Para la evaluacion de las asignaturas de Practicum es necesaria la asistencia al 100% de las horas presenciales
en el centro educativo. Cualquier ausencia debera ser debidamente justificada. Se aceptara un maximo de

15% de faltas debidamente justificadas. Si el porcentaje superara el 15% deberdn serrecuperadas.

En caso de que un alumno no supere las asignaturas de practicas (no cumpla con la presencialidad en el centro
educativo de practicas, no presente los documentos de evaluacién sefialados en la guia docente, obtenga un



informe negativo del tutor de centro, suspenda el trabajo dirigido, etc.), en segundas o sucesivas matriculas
deberd repetir la asistencia a las practicas escolares en el(los) curso(s) siguiente(s). Unicamente quedara
eximido de este cumplimiento, por acuerdo de la Comisidén de Garantia de la Calidad del Master a solicitud
del estudiante, debidamente justificada.

El alumno suspenso en primera convocatoria a causa de las actividades realizadas en el centro educativo de
practicas, no podra ser evaluado en segunda convocatoria el mismo curso académico, dado que no existe
posibilidad de asistir nuevamente al centro. No obstante, quienes estén suspensos a causa de la baja calidad
de la memoria del Practicum presentada (trabajo escrito dirigido), podran hacer uso de la segunda
convocatoria para mejorar esa prueba de evaluacidon de cara a superar la asignatura en el mismo curso
académico.
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