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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer las pautas para acoger, acompafiar y orientar a los estudiantes
de la Facultad de Educacion desde su ingreso hasta la finalizacién de sus estudios, ayudandoles tanto en su
proceso de formacion inicial como en su desarrollo personal y futuro profesional.

2. ALCANCE

Este procedimiento involucra a los coordinadores y docentes de la Facultad que formen parte del
acompafiamientoy a los estudiantes de todas las titulaciones que se imparten en la Facultad de Educacion:

- Grado en Magisterio en Educacién Infantil (plan 301).
- Grado en Magisterio en Educacion Primaria (plan 298).
- Master Universitario en Aprendizaje a lo largo de la vida: Iniciacion a la investigacion (plan 573).

- Méster Universitario en Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional y Ensefianzas de Idiomas, Artisticas y Deportivas (plan 584).

Asimismo, también se involucra a aquellos estudiantes preuniversitarios interesados en los estudios de esta
Facultad y que son objetivo de las actividades previas que se describen a continuacion.

2.1. Actividades previas a los estudios universitarios:

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/154edb5fe2d0584b7e87d300844fc8ad

Con la finalidad de dar a conocer la Facultad e informar sobre la oferta académica del centro, asi como los
servicios y la cultura universitaria, se desarrollan actividades dirigidas a estudiantes preuniversitarios tales
como jornadas de puertas abiertas y charlas en centros educativos. Estas actividades se ejecutaran
preferentemente durante el primer trimestre del afio natural, coincidiendo con la segunda evaluacién de los
alumnos de Bachillerato, destinatarios fundamentales de estas actividades.

2.2. Sesiones de acogida:

Se llevard a cabo una sesion de acogida al comienzo del curso académico para cada uno de los cursos de Grado
y Master, con el propdsito de trasladar la informacion académica clave.

2.3. Sesiones de orientacion:

Recogidas dentro del propio Plan de Orientacion Universitaria y de mentoria de la Universidad de Zaragoza.
Se propondrd, al menos, una sesion grupal al inicio de cada semestre académico para recoger las necesidades
del estudiantado. Se dara por finalizado en el mes de mayo, coincidiendo con el fin del periodo lectivo. Para
cuarto curso de Grados se propondra una sesidn especifica centrada en la empleabilidad, oposiciones y
opciones de formacion continua.

154edb5fe2d0584b7e87d300844fc8ad

2.4. Sesiones informativas sobre prdcticas escolares:

Dentro de cada una de las sesiones de acogida propuestas para cada curso (22, 32y 42 de Grados, ademas del
Master de Profesorado) se incluird un apartado informativo especifico relativo a las practicas escolares.
Ademas, se propondra otra reunién para la resolucion de dudas y eleccion de centros educativos para la
realizacion de las mismas.

2.5. Sesiones informativas sobre movilidad:

Alo largo del curso académico se propondra una sesion informativa general sobre programas de movilidad y
dos especificas con fechas variables en funcion de las convocatorias propias de Erasmus y SICUE.

2.6. Sesiones formativas complementarias:

A lo largo de todo el curso académico se abordaran diferentes tematicas formativas e informativas
complementarias a los estudios impartidos en la Facultad de Educacion, siendo de interés general a todas las
titulaciones y cursos de las mismas.
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2.7. Reuniones con Delegacion de Estudiantes:

Alo largo de todo el curso académico se mantendran diferentes reuniones con la Delegacidn de Estudiantes
en su conjunto o bien por los representantes de las mismas para cada una de las titulaciones impartidas en la
Facultad de Educaciéon con el fin de conocer el desarrollo de la docencia y poder abordar las posibles
dificultades que puedan emerger.

3. NORMATIVA

— Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario:
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-7500

— Ley 3/2022, de 24 de febrero, de convivencia universitaria:
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-2978

— Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante
Universitario: https://www.boe.es/buscar/act.ohp?id=BOE-A-2010-20147

— Estatutos de la Universidad de Zaragoza (DECRETO 23/2025, de 28 de febrero, del Gobierno de
Aragon, por el que se aprueban los Estatutos de la Universidad de Zaragoza, BOA n242, de 3 de marzo
de 2025), art. 188: https://academico.unizar.es/sites/academico/files/archivos/estatutosunizar.pdf

— Plan de orientacién Universitaria y de mentoria de la Universidad de Zaragoza:
https://poum.unizar.es/orientacion-universitaria

4. DEFINICIONES

Charlas informativas para centros educativos: Sesiones de promocion para dar a conocer la Facultad de
Educacion y los estudios de Magisterio. Pueden celebrarse en la propia Facultad o en los centros que lo
requieran, previa solicitud al Vicedecanato con competencias especificas en materia de Estudiantes.

Jornada de puertas abiertas: Jornadas dirigidas a los centros educativos de Bachillerato y de ciclos formativos
de grado superior (CFGS), abiertas a grupos cerrados de estudiantes acompafiados de sus profesores y/o de
los correspondientes orientadores profesionales. También se ofrecera la posibilidad de acceder libremente, a
titulo particular.

Jornadas de orientacion para nuevo ingreso: Sesiones informativas o mesas redondas de orientacion
académica que programen los centros de secundaria y bachillerato para profundizar en el conocimiento de la
Facultad de Educacion y de los Grados en Magisterio de Educacidn Primaria y de Educacion Infantil

Cursos intermedios: Para el caso de la Facultad de Educacion, se refiere a los cursos 22 y 32 de los Grados en
Magisterio.

Ultimo curso de Grados: Para el caso de la Facultad de Educacién, se refiere a 42 curso de los Grados en
Magisterio.

Jornada de Acogida: Primera actividad del curso académico para estudiantes. Se llevara a cabo una jornada
para cada uno de los cursos, desarrollada por el equipo directivo (Decanato, para el caso de los Grados;
Coordinadores de titulacion, para el caso de os Masteres).

Plan de Orientacion Universitaria (POU) de la Facultad de Educacion: Conjunto de programas, servicios y
actividades de apoyo y orientacion que se ofrece a los estudiantes de esta Facultad en cada curso académico,
asi como los que se ofrecen a nivel general a todos los estudiantes de la Universidad

Binomio Tutor-Mentor: Se establece el binomio Tutor-Mentor como fundamento y pieza clave para la
atencion, guia, orientacion y apoyo del estudiante, especialmente durante el primer afio en el periodo de
integracion en la Universidad.

Tutor: Profesor que imparte docencia en la titulacion correspondiente (Grado/Master) y que asume la funcién
de apoyo y asesoramiento a los estudiantes.
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Mentor: Estudiante de Ultimo curso de los Grados o egresados en el caso de los Masteres, que colabora en la
funcion de apoyo y asesoramiento.

5. RESPONSABLES

— Coordinacion de practicas externas.

— Coordinacion de titulacion.

— Decano o Decana de la Facultad de Educacion.

— Delegacion de estudiantes de la Facultad de Educacion.

— Profesorado de la Facultad de Educacion.

— Profesorado-tutor del POU de la Facultad de Educacion.

— Secretaria de la Facultad de Educacion.

— Vicedecanatos con competencias especificas en materia de:
a) Estudiantes.
b) Movilidad.
c) Organizacién Académica.

— Vicerrectorado con competencias en materia de estudiantes.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Resumen de actuaciones previas a los estudios universitarios

Responsable Accién

Vicedecanato de

Estudiantes Sesiones informativas

Vicedecanato de

Estudiantes Jornada de puertas abiertas

6.2 Sesiones de acogida

Responsable Accién

—Decano o Decana
—Vicedecanato de
Estudiantes ) ) )
) Sesiones de acogida para estudiantado de 1°" curso de Grados
— Coordinadores de
Grados

—Binomios tutor-mentor

—Decano

—Vicedecanato de
Estudiantes

— Coordinacion de
practicas escolares

Sesiones de acogida para estudiantado de cursos intermedios y ultimos
cursos de Grados

—Decano o Decana

—Vicedecanato de
Estudiantes

—Coordinador/a de
Master Sesidn de acogida para Masteres

— Coordinacion de
Practicum (para el caso
de Master de

Profesorado)
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6.3 Sesiones de orientacion

Responsable

Accién

Binomio tutor-mentor

Sesiones de orientacién para estudiantado de 1*" curso de Grados

Profesorado tutor

Sesiones de orientacion para estudiantado de cursos intermedios y Ultimos
cursos de Grados, asi como de los Masteres

Vicedecanato de
Estudiantes

Jornada de orientacién especifica para 42 curso de Grados

6.4 Sesiones informativas sobre prdcticas escolares

Responsable

Accién

Coordinacion de Practicas
escolares en los Grados

—Informacién basica en sesion de acogida
—Sesiones especificas para resolucién de dudas y seleccién de centro
donde desarrollar las practicas

Coordinacién de
Practicum (Master de
Profesorado)

—Informacion basica en sesion de acogida
—Acompafiamiento durante el proceso de eleccién de centro

6.5 Sesiones informativas sobre programas de movilidad

Responsable

Accion

—Vicedecanato de
Relaciones
Internacionales y de
Titulaciones

—Vicedecanato de
Estudiantes

Sesion informativa para la presentacion de los programas y aspectos
burocraticos/académicos a tener en cuenta

Vicedecanato de
Relaciones
Internacionales y de
Titulaciones

Sesiones especificas para procesos de seleccidon y nominacion

6.6 Sesiones formativas complementarias

Responsable

Accién

Vicedecanato de
Estudiantes

Planteamiento de diferentes propuestas formativas e informativas a peticion
de los diferentes agentes que conforman la comunidad de la Facultad de
Educacion

6.7 Reuniones con Delegacion de Estudiantes

Responsable

Accién

Vicedecanato de
Estudiantes
Coordinadores de
titulaciones

Reuniones de seguimiento del curso académico

Vicedecanato de
Estudiantes

Fomento de la participacién en puestos de representacidn
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

No procede.

8. SEGUIMIENTO

Indicadores del procedimiento

Anualmente, se hara un seguimiento de los siguientes indicadores de procedimiento:
—Nombre del indicador 1:i_PRC_001_001:
— Descripcién del indicador: Ndmero de acciones realizadas (de las incluidas en el apartado 6).
— Forma de obtencién: Minuta de realizacion.
— Responsable: Vicedecanato de Estudiantes.
— Valor a alcanzar: 45.
—Nombre del indicador 2:i_PRC_001_2:
— Descripcion del indicador: Porcentaje de asistencia de los representantes de los estudiantes
a las sesiones de los érganos colegiados del centro (delegacidn, comision de evaluacion,
comisién de garantia de la calidad, comisidn de biblioteca, comision de cultura, consejo de
facultad, consejo de estudiantes...).
— Forma de obtencion: Actas de las sesiones. Media entre representantes de los estudiantes

asistentes entre representantes totales de los estudiantes, de todas las comisiones con

representacion.

— — Responsable: Vicedecanato de Estudiantes.
— — Valor a alcanzar: 100%.
I

9. REGISTRO Y ARCHIVO

Los documentos que se derivan de este procedimiento es, principalmente, la Memoria Anual del Plan de
Orientacion Universitaria de la Facultad de Educacion. Dicha documentacidn serd custodiada en Cloud por, al
menos, cinco afios, y se publicardn en la pagina web de la Facultad de Educacién
(https://educacion.unizar.es/).
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