PROCEDIMIENTO PARA FIRMAR DIGITALMENTE UN DOCUMENTO PDF (junio 2023)

12 Abrimos el documento PDF

.

22 Pinchamos en el menud “Herramientas” y seleccionamos en el apartado “Formulario y
firmas” > “Certificados”

Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
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32 Pinchamos en el mend “Firmar digitalmente”

ACTILLApd! - Adobe Acrobat Pro 2017
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@0 Certificar (firma visible) @ Certificar (firma invisible)

42 Aparecera el siguiente cuadro de didlogo y clicamos “aceptar”
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4 Haga clic y arrastre con el ratdn para dibujar el drea en la que desea que aparezca ia
L firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el drea deseada, accederd 3l siguiente
paso del proceso de firma.

[[JNo volver a mostrar este mensaje

FIRMA
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52 Con el puntero situaremos y extenderemos la superficie de la firma

Q Certificar (firma invisible)

-

AR - My Aokt e X1T C—— [~ 7 — ey
Motver  Liosn S sl A

M ko Hevrarmeentan ACTE LA .
29 aaq ! R 8 C® B . P T . ® 2

m Cortthcadon « L‘, Vris e s

Faa

62 En el siguiente, cuadro de didlogo pinchamos “Configurar el ID digital”

e
Es necesaric configurar el ID digital u

firma.

;Desea configurar unc ahora?

Es necesario indicar una identidad de firma digital en este campo de

Configurar el ID digital | ’ Cancelar

72 Seleccionamos la segunda opcién:

X



Configurar un ID digital para la firma

’ X Seleccione el tipo de ID digital:
Es necesario un ID digital

para crear una firma digital.
Los ID digitales mas seguros
los emiten entidades de
certificacion de confianza y Configurar una tarjeta inteligente o un testimonio
se basan en dispositivos conectado a su ordenador

seguros, como tarjetas
inteligentes o tokens.
Algunos estan basados en

E\ Utilizar un dispositivo de creacion de firmas
=)

Utilizar un ID digital de un archivo

archivos.

E% Importar un ID digital existente obtenido de un
También puede crear un ID archivo
digital nuevo, pero
proporcionan un nivel de
garantia de seguridad bajo.

@ Crear un ID digital nuevo
©

Crear un ID digital firmado automaticamente

Cancelar Continuar

82 Con el botdn “explorar” buscamos el certificado

Buscar un archivo de ID digital

Busque el archivo de ID digital. Los archivos de ID digital estan
protegidos con contrasefa, de modo que solo podra acceder al ID
digital si dispone de ella.

Normalmente, los archivos
de ID digital tienen una
extension PFX o P12y
contienen el archivo de
clave publica (certificado) y
el de clave privada
asociado.

Para firmar con un ID digital Introduzca la contrasenia del ID digital.
disponible como un archivo,

siga las instrucciones para

explorar y seleccionar el

archivo, y escriba la

contrasefa para proteger la

clave privada.

( Crear un ID digital nuevo ) ( Atras )




92 introducimos la contrasefia del certificado y continuamos

Buscar un archivo de ID digital

Normalmente, los archivos
de ID digital tienen una
extension PFX o P12y
contienen el archivo de
clave publica (certificadao) y
el de clave privada
asociado.

Para firmar con un ID digital
disponible como un archivo,
siga las instrucciones para
explorar y seleccionar e
archivo, y escriba la
contrasena para proteger la
clave privada.

Busque el archivo de ID digital. Los archivos de ID digital estan
protegidos con contrasefia, de modo que solo podré acceder al ID
digital si dispone de ella.

Introduzca la contrasena del ID digital.

~
CCreer un ID digital nuevo ) ( Atras Continuar
1

1092 En esta ventana, clicamos en “continuar”

Anadir ID digitales desde un archivo

Los ID digitales siguientes se afiadiran a la lista de ID digitales que puede para firmar digitalmente

Emitido por: AC Administracién Pablica, Caduca: 2022.05.06 11:37:2

Ver detalles

o

Y7
L

Continuar

119 En esta otra ventana, muy parecida a la anterior, clicamos otra vez “continuar”



Firmar con un ID digital

™

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:

I .. (Archivo de ID digital) Ver detalles

Emitido por: AC Administracion Pablica, Caduca: 2022.05.06

(CcmgL.rar ID digital n'_.f'-,'c) ( Q:‘.ncelar)

102 Aparecerd esta ventana, donde introduciremos de nuevo la contrasefia del certificado y
para finalizar pincharemos en firmar

Firmar como " I - DN X

Aspecto  Texto normal v

Firmado digitalmente por

B .
I

Fecha: 2021.01.14
11:53:20 +01'00’

Bloguear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.




