¢COMO PRESENTAR UNA SOLICITUD EN EL REGISTRO ELECTRONICO?
& Todos los miembros de la comunidad universitaria estdn obligados a
F} relacionarse a través de medios electronicos con la Universidad de
L& Zaragoza para la realizacién de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo, como, por ejemplo, realizar una solicitud.

¢ Accede a https://regtel.unizar.es

¢ Pulsa el enlace "acceder al registro”
Segundo

¢ |dentificate: con NIF, NIP y contrasefia administrativa. También se
puede acceder con certificado digital, DNI electrénico o sistema de
identificacion CL@VE.

¢ Crea tu solicitud seleccionando en el menu "nueva solicitud" >
solicitud genérica
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 Selecciona si actlias como interesado o representante de otra persona

J
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¢ Rellena los datos del formulario:

¢ Es muy importante que en el campo "Dirigido a" especifiques el destinatario
de la solicitud (por ej. Facultad de Educacion) )
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¢ Adjunta la documentacidn que proceda preferiblemente en formato
PDF. Si se trata de un formulario PDF editable, una vez cumplimentado,
tendras que aplanarlo, esto es, imprimirlo con una impresora PDF creator
o con software libre y luego incorporarlo a la solicitud )
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e Pulsa el botén presentar y a continuacién confirmar presentacién
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* Ya has terminado. No olvides descargar y conservar el justificante de
presentacion.
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