BECAS AUXILIARES DE CONVERSACION ESPANOLES EN EL EXTRANJERO
CONVOCATORIA 2023-2024

Plazo de presentacion de solicitudes: del 05 de diciembre de 2022 a las 00:01 hasta el 28 de
diciembre de 2022 a las 14:00

Acceso a la convocatoria

Plazo para solicitar la certificacion académica personal para participar en la convocatoria: 20

de diciembre de 2022. La Universidad de Zaragoza permanecerd cerrada del 23 de
diciembre al 2 de enero de 2023, ambos inclusive.

¢Como obtener el certificado académico personal?
Se debe realizar la solicitud a través de https://sede.unizar.es/?app=solicita > Solicitud de

certificado académico oficial de grado y master. Se ingresa con NIP y contrasefa
administrativa, DNI electrdnico, certificado digital* o Cl@ve permanente*

e Estudiantado titulado: en el certificado debe constar que todas las asignaturas del
plan de estudios estdn aprobadas, asi como la fecha de finalizacion. Por tanto, podran
obtener de forma inmediata el certificado marcando en el apartado “datos del
certificado a solicitar”, “tipo de certificado”: opcidén 2 6 3. Al tratarse de certificados
que se generan de forma automatica, podran obtenerlo hasta la fecha fin del plazo de
presentacion de solicitudes.

e Estudiantado que no ha finalizado los estudios: en el certificado deben constar las
calificaciones obtenidas en todas las asignaturas y la calificacion media numérica, con
indicacion expresa de que el titular se encuentra matriculado de todos los créditos
necesarios para finalizar los estudios. En este caso, el certificado no se puede obtener
de forma inmediata, sino que debe ser elaborado en la Secretaria de la Facultad,
previa solicitud de la persona interesada realizada hasta el 20 de diciembre de 2022

inclusive. Para solicitarlo, se debera tener en cuenta las siguientes indicaciones:
v" En el apartado “datos del certificado a solicitar”:
o “tipo de certificado”: deben elegir la opcién 1 (aunque pone que es sin
nota media, se incluirad este dato desde la Secretaria)
o En “expedientes”: marcar “otros estudios oficiales u otro formato de
certificado o firma”.

Tipo de Certificado ESiudios no inakzados, 10das asgnaluras y convocslonas. Sinnola mega v

Expedientes

v' En el apartado “certificado de solicitud manual”


https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/profesorado/convocatorias-para-el-extranjero/auxiliares-conversacion-espanoles-en-extranjero.html
https://sede.unizar.es/?app=solicita
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*{ Certificado de solicitud manual:

Centro de estudios: seleccionar Facultad de Educacién
Estudios cursados: los que correspondan.

Afio de inicio: indicar el que proceda.

Seleccionar “firma electrdnica del Secretario del Centro”
En “comentario” indicar “certificado auxiliar conversacion”.

Centro de estudios:

Estudios cursados:

Aiio de inicio:

Idioma del certificado:

Comentario:
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v" Una vez presentada la solicitud, la persona interesada recibird un mensaje

para revisar el borrador del certificado vy, tras su visto bueno, debera pagar el
certificado con tarjeta de crédito o débito. Finalmente podra descargarlo y
quedard permanentemente archivado en SOLICITA. El certificado tiene una
tasa de 31,90 euros (en caso de descuentos o exenciones, sera obligatorio

aportar la documentacion acreditativa correspondiente).

*Es posible obtener en la Universidad de Zaragoza el Certificado Electrénico o Cl@ve
Permanente a través del Registro General de la Universidad de Zaragoza. Para realizar este

trdmite se requiere cita previa que se puede obtener siguiendo los siguientes pasos: Unizar >

sede electronica > cita previa > solicitar cita previa de forma autenticada (nip y contrasefia,

Cl@ve o certificado electréonico) o de forma no autenticada (aportando los datos de identidad:
DNI, nombre y apellidos, teléfono...) > Tramites presenciales a realizar en los servicios

centrales administrativos

Acreditacion

de la

identidad para solicitar Cl@ve

Permanente/Acreditacion de la identidad para solicitar Certificado Electronico de la FNMT.




Acreditaciéon de la identidad para solicitar CL@VE Permanente

La acreditacion de la identidad es un proceso obligatorio para la emision de CI@VE
permanente

Para poder acreditar su identidad debe presentarse fisicamente en alguna de las
oficinas de registro acreditadas. Una de estas oficinas es el Registro General de la
Universidad de Zaragoza,

Debe presentar el documento nacional de identidad y aportar una direccion de correo
electronico y un nimero de teléfono movil perteneciente a una operadora de telefonia
que preste sus servicios en Espafia.

Los ciudadanos extranjeros deben acreditar su identidad con la presentacion de la
documentacion expedida por las autoridades competentes del pais de origen o de
procedencia: pasaporte o documento de viaje

Acreditaciéon de la identidad para solicitar Certificado Electronico de la FNMT

Este procedimiento sirve exclusivamente para solicitar un certificado personal de
la FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre). No sirve para la solicitud del
certificado de empleado pablico que debe gestionarse desde People.

El proceso de obtencion del certificado se divide en 4 pasos y debe iniciarse por el
interesado en la siguiente pagina web:

https://www.sede fnmt.gob.es/certificados,/persona-fisica/obtener-certificado-
software

Tras haber realizado la configuracion previa de su ordenador (paso 1) y haber
completado la solicitud de su certificado (paso 2), la FNMT le enviara un correo
electrénico con un cédigo de solicitud.

Con este cddigo, el interesado deberd acudir personalmente a una Oficina de
Acreditacion de Identidad para acreditarse (paso 3), aportando un documento de
identificacion. Para realizar este paso en la Universidad de Zaragoza debe solicitar
cita previa.

Una vez realizada la acreditacion de la identidad por el funcionario de reqgistro, el
solicitante recibira desde la FNMT un mensaje de correo electrénico con las
instrucciones para descargar el certificado (paso 4). La descarga debe hacerse desde
el mismo ordenador y navegador utilizado para hacer la solicitud.

Zaragoza, 7 de diciembre de 2022.



